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MUC TIEU, CHUAN DAU RA, CO HOI VIEC LAM
CHUYEN NGANH HANH CHINH CONG

1. Muc tiéu dao tao
1.1. Muc tiéu chung

Dao tao ctr nhin chuyén nganh Hanh chinh céng ¢6 ning lyc vé chuyén mén nham
thuc hién cac cong tac t chirc trong bd may Nha nudc mdt cach doc lap; co phém chét
t6t, c6 y thirc tuan thii dao dirc nghé nghiép;co k¥ nang tin hoc, ngoai ngit, giao tiép kinh
doanh nham thich nghi véi sy thay doi nhanh chong ctia méi trudng kinh doanh va kha
nang can thiét cho muc tiéu hoc tap sudt doi.
1.2. Chuan dau ra

Sinh vién chuyén nganh Hanh chinh céng khi tét nghiép c6 cac ning luc sau:
1.2.1. Kién thirc
Kién thirc co bin
Ma

CbR

TT R Tén chuin dau ra vé kién thirc co ban
chuyén

nganh

Ném vitng nhitng kién thirc co ban vé& ciac mén khoa hoc Méc —
1 | CPR1 |Lénin, tu tuong HO Chi Minh va Puong 16i cach mang cia Déang

Cong san Viét Nam

C6 kién thirc nén co ban vé khoa hoc kinh té va quan 1y chinh tri-
2 | CbR2 o
van hoa-xa hoi

3 CDbR3 | Co kién thirc nén co ban vé khoa hoc chinh tri, vé van hoa, vé xa hdi

4 CPR4 | C6 kién thtrc nén co ban vé khoa hoc tu nhién, tin hoc

5 | CBRS | Cékién thuc nén co ban vé ngoai ngitr, v€ ngoai giao va hoi nhap.

4
eA

Kién thirc chuyén nganh

Ma
PR L . \
TT ¢ A Tén chuan dau ra vé kién thirc chuyén nganh
chuyén

nganh

1 | CPR6 | Hiéurd co cau to chiic trong bd may Nha nudc

2 | CPR7 | C6kién thirc chuyén sdu vé khoa hoc hanh chinh, hanh chinh céng
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2 | coRrs Hiéu va nam vitng kién thtrc phap luat lién quan dén quan 1y Nha
nudc trong tung linh vuc cu thé
C6 kién thuc vé nghiép vu vé quan Iy hanh chinh Nha nuéc trong
4 | CBbRY .
cac linh vuc cu thé
C6 kién thtrc b6 trg cho viée dua ra cac quyét dinh hanh chinh Nha
5 | CbRI10 .
nude
1.2.2. Ky nang

Ky ndng co ban

Ma
TT CDI} Tén chuan dau ra vé k¥ ning co ban
chuyén
nganh
K niang vé ngoai ngii: Co thé giao tiép va giai quyét cong viéc trong
1 | CPRI11 | méi truong qudc té véi trinh do tiéng Anh IELTS 4.5 (hoic tuong
duong) tr¢ 1€n
2 | CBbRI12 | Co nang luc trong ngoai giao — hdi nhap.
St dung thong thao cac cong cu cong nghé thong tin, cac phan mém
pho thong va chuyén dung dé phuc vu cho phat trién nghé nghiép
3 | CPRI13 | (dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin nang cao quy dinh
tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 03 ndm 2014 cua
B6 truong Bo Thong tin va Truyén thong).
Nhan dinh, phan tich, danh gia dwoc nhitng dién bién cua thuc tién
4 | cpRI14 da‘mg dién ra E’r tirng nganh, dja phuong; Giai quyét duoc nhitng van
dé do thuc tién ctia nganh, cua dia phuong dat ra c6 lién quan tryuc
tiép hodc gian tiép dén cong tac quan Iy hanh chinh Nha nudc
5 | CPRI5 | Soan thao thuan thuc cac loai vian ban hanh chinh.
Ky niing nghé nghigp
Ma
TT Cﬁli/lgn Tén chuan dau ra vé k¥ ning nghé nghiép
nganh
1 | cpRrI6 Vén dung tbt cac vin ban quy pham phap luat Yéo cong tac quan ly
hanh chinh Nha nudc trong tirng linh vuc cu theé.
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5> | cpryy | Foach dinh chién lugc, chinh sach phat trién kinh té - x3 h¢i & timg
nganh, tung dia phuong.

3 | CBRIS T6 chitc cong sé, t6 chirc nhan sy mot cach hop 1y trong co quan
hanh chinh Nha nuéc va cac td chirc kinh té - x4 hoi.

4 | CPRI19 | Tham muu cho cip trén vé cac chuong trinh cung cép dich vu cong.

Cai cach hanh chinh, xay dung quy trinh cai cach hanh chinh. Xt 1y
5 | CbR20

nhanh, gon cac, nghiép vu, sy vu hanh chinh.

1.2.3. Thai do va hanh vi

Ma CbR o .
TT | chuyén Tén chuan dau ra vé thai d6 va hanh vi
nganh

Chép hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i cua Pang, phap luit,
1 | CPR21 | chinh sach cia Nha nudc.

Tham gia cac hoat dong cong déng va thuc hién trach nhiém xa hoi

2 | CPR22 | Yéunghé. C6 dao dirc nghé nghiép trong sang.

Khong nging hoc tap dé nang cao trinh do chuyén mén. Cé trach
3 | CPR23 | nhiém vdi ca nhén, to chic va cong déng. San sang tiép nhan cong viéc

do t6 chirc phan cong, diéu dong.

Cé tac phong vui vé, hoa nha, an can, niém nd vdi cong dan, to chirc
khi giao dich hanh chinh.

4 | CbR24

1.3. Co hoi viéc lam

- Tro thanh can bg, nhan vién trong cic co quan Pang, Nha nudc va cac to chiic
kinh té-xa hoi, cac doanh nghiép nha nudc va tu nhan;

- C6 du nang luc dé 1am can bd chuyén trach vé mét linh vuc cu thé trong cac co
quan PBang, Nha nudc va cac t6 chire kinh té-x4 hoi,... thuc hién viée xay dung cac chinh
sach xa hoi cua Nha nudc va cac dia phuong, hoach dinh chinh sach cia céc co quan,
don vi su nghiép cua Nha nudc, cua cac co quan va cac td chirc khac.

- C6 co hdi tr¢ thanh nghién ctru vién, giang vién tai cac Vién, Hoc vién, truong
Pai hoc, Cao dang, TCCN;

- C6 co hdi trd thanh can bd quan 1y cac cip: Chu tich/Pho Chu tich Phudng/xa/thi
tran/Quan/huyén/Thanh phd; Trudng Phong/Phé Trudng Phong trong cac td chire kinh
té - xa hoi
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C

- C6 co hoi tro thanh can b 1anh dao, Quan 1y trong cac co quan Pang, Nha nudc
cap Trung wong.

- C6 co hd1 nang cao trinh do chuyén mon ¢ nude ngoai.
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